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 قائمة الإجراءات المتبعة
 الصحية  زمزمة جمعيلتعريف أعضاء مجلس الإدارة الجدد بعمل 

 
من عضوياتهم الأولى  شهر  الأيتلقى أعضاء مجلس الإدارة الجدد توجيها شاملاً حول مناصبهم خلال  

، يساعد في اندماج الأعضاء الجدد بصفة الأمين العامفي مجلس الإدارة، ويتم تخصيص عضو متمرس  
 والإجابة على جميع استفساراتهم حول المجلس وإجراءاته. 

 
 المراجعة السنوية. ، ودورهم في تعريف الأعضاء بالجدد باستراتيجية الجمعية -1
والأنشطة    برامجال، والعاملينللتعرف على  دعوة العضو الجديد لحضور ملتقى القيادات الشهري   -2

 . التي تقدمها الجمعية
 ولة ولقاءات مع الإدارات والأقسام والوحدات للتعريف بها وأهدافها وأعمالها. إعداد ج -3
أحد  تكليف   -4 أو  العام  القدامىالأمين  على    الأعضاء  للإجابة  الجدد  الأعضاء  مع  بالتواصل 

 استفساراتهم. 
، لمزيد من  وفقاً للخبرة والتخصص  تكليف الأعضاء الجدد بالمشاركة في اللجان الدائمة والمؤقتة -5

 .والإسهام فيها المشاركة وفهم طبيعة أعمال الجمعية
للتعريف بمسؤوليات عضو المجلس    تزويد الأعضاء بالنسخة المحدثة من )دليل مجلس الإدارة( -6

 وواجباته وصلاحياته.
 .ورابط الدخول عليها محاضر اجتماعات المجلس للدورة السابقة بسجلتزويد الأعضاء  -7
إشراك الأعضاء الجدد في مجموعات التواصل الخاصة بالمجلس عبر تطبيقات )واتساب، تيمز(   -8

 .يرهاغو
الجمعية،   -9 لأعمال  المنظمة  والسياسات  باللوائح  الحوكمةوالتعريف  وإجراءاتها،  سياسات   ،

 ، وتصفحها.هاأماكن حفظ، ووتحديثاتها
 ، والشركاء الاستراتيجيين. الجهات الإشرافية ذات العلاقة، وأصحاب المصلحةالتعريف ب -10

 
 

 رئيس مجلس الإدارة الأمين العام 
 د.عبدالله بن نفيع المطرفي صالح الحربيأ.بسام بن 
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 الصحية  زمزم جمعية  مجلس الإدارة بعمل في  العضو الجديد لتعريف   لإجراءات المتبعةتحقق لقائمة 
 

  تاريخ الالتحاق بالمجلس   الاسم 

  تاريخ بدء الدورة   الصفة في المجلس 

  تاريخ إجراء التحقق   رقم دورة المجلس 

 

# 
 الإجراء 

 اطلاع زيارات / /   حصول على نسخة / استلام روابط
 ملاحظات  تم  يضاحات الروابط والإ

1  
لجمعية زمزم   نسخة من: )اللائحة الأساسية الحصول على 

 . ( وفق آخر نسخة معتمدةالصحية 
   .pdf (3)النسخة   ة الأساسي اللائحة 

2  
الحصول على نسخة من: )نظام الجمعيات والمؤسسات  

 الأهلية ولائحته التنفيذية(. 

الجمعيات والمؤسسات الأهلية | المركز   نظام
  لتنمية القطاع غير الربحي  الوطني

(ncnp.gov.sa) 
  

3  
( وفق آخر  دليل مجلس الإدارة الحصول على نسخة من: )

 إصدار معتمد.
   

4  
الحصول على نسخة من: )سياسات تعارض المصالح(، ومعرفة 

 الإجراءات المطلوبة عند وجود تعارض مصالح. 
pdf. (2صدارالإ)  المصالح تعارض  سياسة 

 )sa(zmzm. 
  

5  
الحصول على نسخة من: )سياسة مكافحة تمويل الإرهاب  

 وغسيل الأموال( ومعرفة مؤشراتها وإجراءاتها.
  الإرهاب وتمويل   الأموال غسل  مكافحة  سياسة 
 .sa.pdf (zmzm( (1)الإصدار

  

6  
استلام رابط منصة مكين )لعضو مجلس الإدارة( للتعريف  

 الجمعيات الأهلية. بالحوكمة وسياساتها في 
   (mlsd.gov.sa)  عضو مجلس الإدارة | مكين

7  
)الوثيقة الشاملة لزمزم( للاطلاع على السياسات  استلام رابط 

 واللوائح المتبعة للحوكمة في زمزم 
Medical Help Request | Online Medical 

Help Centre In Saudi Arabia (zmzm.org) 
  

8  
  فوالتعر ، zmzm.saلزمزم الرسمي الموقع الإلكتروني رابط 
 الخدمات الإلكترونية، والوثائق، والتقارير، وغيرها.  على

   (zmzm.sa) جمعية زمزم الصحية 

9  
التعرف على مكان )التقارير المالية الربعية، والقوائم المالية  

 والحساب الختامي( على الموقع الإلكتروني. 
   

10  
التعرف على مكان محاضر الجمعية العمومية العادية وغير  

 العادية 
Medical Help Request | Online Medical 

Help Centre In Saudi Arabia (zmzm.org) 
  

11  
  محاضر اجتماعات مجلس الإدارةمكان سجلات التعرف على 

 بكلمة المرور وتزويده   على الموقع الإلكتروني
Medical Help Request | Online Medical 

Help Centre In Saudi Arabia (zmzm.org) 
  

12  
)السجل  وتحديثه التحقق من اكتمال توثيق سجل العضوية 

  العضوية، السيرة الذاتية،المدني، سجل الأعضاء، بطاقة 
 الصورة الشخصية، سداد الاشتراك(.  المؤهل التعليمي،

   

13  
التحقق من إضافته إلى مجموعات التواصل البريدي ومجموعة 

 المجلس على تطبيقات التواصل الاجتماعي. 
   

14  
التعريف بالجهات الإشرافية ذات العلاقة، وأصحاب المصلحة،  

 الاستراتيجيين والشركاء 
(ncnp.gov.sa)    

15  
استلام روابط أخبار زمزم ومشاركاتها وفعالياتها الإعلامية أولاً  

 البريد الإلكتروني.  وأالتواصل مجموعات بأول من خلال 
   

16  
( والمتضمنة  الدورية  والاستطلاعات اناتيالمشاركة في )الاستب 

 وتأكيد الاستيعاب. بأدوار زمزم لتذكير  ا
   

17  
جولة التعرف على مقرات زمزم وإداراتها وفروعها وكياناتها  

 المرتبطة بها. 
   

 

https://zmzm.org/zmzm/uploads/archives_document/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%A6%D8%AD%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%94%D8%B3%D8%A7%D8%B3%D9%8A%D8%A9_(%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9_3).pdf
https://ncnp.gov.sa/ar/regulations/%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9
https://ncnp.gov.sa/ar/regulations/%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9
https://ncnp.gov.sa/ar/regulations/%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9
https://zmzm.org/zmzm/uploads/archives_document/%D8%B3%D9%8A%D8%A7%D8%B3%D8%A9_%D8%AA%D8%B9%D8%A7%D8%B1%D8%B6_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%A7%D9%84%D8%AD_(%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B5%D8%AF%D8%A7%D8%B1_2_0).pdf
https://zmzm.org/zmzm/uploads/archives_document/%D8%B3%D9%8A%D8%A7%D8%B3%D8%A9_%D8%AA%D8%B9%D8%A7%D8%B1%D8%B6_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%A7%D9%84%D8%AD_(%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B5%D8%AF%D8%A7%D8%B1_2_0).pdf
https://zmzm.org/zmzm/uploads/archives_document/%D8%B3%D9%8A%D8%A7%D8%B3%D8%A9_%D9%85%D9%83%D8%A7%D9%81%D8%AD%D8%A9_%D8%BA%D8%B3%D9%84_%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%85%D9%88%D8%A7%D9%84_%D9%88%D8%AA%D9%85%D9%88%D9%8A%D9%84_%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B1%D9%87%D8%A7%D8%A8_(%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B5%D8%AF%D8%A7%D8%B1_1_0)1.pdf
https://zmzm.org/zmzm/uploads/archives_document/%D8%B3%D9%8A%D8%A7%D8%B3%D8%A9_%D9%85%D9%83%D8%A7%D9%81%D8%AD%D8%A9_%D8%BA%D8%B3%D9%84_%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%85%D9%88%D8%A7%D9%84_%D9%88%D8%AA%D9%85%D9%88%D9%8A%D9%84_%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B1%D9%87%D8%A7%D8%A8_(%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B5%D8%AF%D8%A7%D8%B1_1_0)1.pdf
https://makeen.mlsd.gov.sa/board-of-directors
https://zmzm.org/zmzm/home/archives/6/7
https://zmzm.org/zmzm/home/archives/6/7
https://zmzm.sa/
https://zmzm.org/zmzm/home/archives/7
https://zmzm.org/zmzm/home/archives/7
https://zmzm.org/zmzm/home/archives/7
https://zmzm.org/zmzm/home/archives/7
https://ncnp.gov.sa/ar

